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1 Objetivo

A presente instrugdo normativa visa estabelecer as regras gerais e as rotinas
administrativas para nortear os processos envolvidos para a Defesa de Trabalho de
Conclusdo de Curso (TCC), sendo eles: a Definigdo da Banca Examinadora; o
Agendamento da Defesa do TCC e a Defesa e os Ritos Finais.

2 Regras Gerais
2.1 O trabalho de conclusdo de curso corresponde a uma atividade a ser desenvolvida
no terceiro semestre letivo, podendo ser prorrogado por no maximo 06 (seis) meses.

2.2 Para efetivagdo do mestrado, o trabalho de conclusédo de curso corresponde a 12
(doze) creditos.

2.3 O TCC pode ser apresentado em diferentes formatos, tais como dissertagdo, artigo
cientifico, projetos técnicos, publicagdes tecnoldgicas, desenvolvimento de aplicativos,
de materiais didaticos e instrucionais e de produtos, processos e técnicas, produgao de
programas de midia, editoria, relatorios finais de pesquisa, softwares, estudos de caso,
relatorio técnico com regras de sigilo, manual de operagéao técnica, projeto de aplicagéao
ou adequagao tecnoldgica, projetos de inovagao tecnoldgica e organizacional, desde
que previamente propostos e aprovados pelo Colegiado do curso.

24 O TCC, independente do formato, deve ser apresentado em defesa publica
mediante comissdo examinadora composta de no minimo 3 (trés) membros.

2.5 A Comissao Examinadora da Defesa de TCC deve ser formada de no minimo 3
(trés) membros, sendo todos doutores, profissionais ou técnicos com experiéncia em
pesquisa aplicada na area de concentragdo do curso, um dos quais o orientador do
trabalho, e pelo menos um membro externo ao Programa de Pés-Graduagéo do IFRN.

2.6. Para a defesa o discente deve ter cumprindo os seguintes requisitos minimos:

a) comprovar a proficiéncia em lingua inglesa até a data de depésito do TCC, visando a
apresentacao e defesa,;

b) ter submetido um artigo resultante do TCC para publicagdo em revista especializada
da area de concentragcdo em que o TCC esta inserido, com, no minimo, o nivel “B2”, da
classificagdo do Qualis — CAPES, na area de Ciéncias Ambientais. O artigo deve ter o
professor orientador como um dos co-autores. Antes da submissao, o discente deve ter
a ciéncia e autorizagdo da submissao do orientador documentada (por exemplo, e-mail
ou carta).

c) ter comprovado a produgéo bibliografica e técnica conforme Instrugdo Normativa
03/2018 (requisito aplicavel para as turmas ingressantes a partir de 2019.2).
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3 Rotinas administrativas

3.1 Definigdo da Banca Examinadora

3.1.1 A definicdo da banca examinadora deve ser de responsabilidade do professor
orientador, o qual deve efetuar o contato com cada examinador. Caso necessite de
providencias documentais para examinadores externos contatar a Secretaria do
PPgUSRN.

3.1.2 Os recursos de videoconferéncia e de apresentacédo de parecer consubstanciado
sobre o TCC pode ser utilizados, caso ndo seja possivel a participagado presencial de
examinador externo.

3.1.3 O professor orientador deve respeitar o calendario de defesa estabelecido pelo
Colegiado do PPgUSRN.

3.1.4 O professor orientador deve solicitar ao examinador externo o preenchimento da
ficha de credenciamento de avaliador externo e encaminha-la devidamente preenchida
ao e-mail da Secretaria do PPgQUSRN.

3.2 Agendamento da Defesa

3.2.1 O professor orientador deve enviar a coordenagdo do PPgUSRN, através do e-
mail do programa (ppgusrn@ifrn.edu.br), as seguintes informagbes e documentos
comprobatérios:

Informacgées

- Nome do discente;

- Titulo do Trabalho;

- Resumo;

- Tipo de TCC;

- Orientador;

- Data da Defesa;

- Horario da Defesa;

- Data de Depésito;

- Horario do Depdsito;

- Nome do(s) avaliador(es) interno;

- Nome do(s) avaliador(es) externo.

Documentos comprobatdrios

- Comprovante de submissao do artigo - copia do e-mail de confirmagao de submissao
juntamente com a ciéncia e autorizagado de submisséo do orientador.

- Comprovante de Producado Bibliografica e Técnica emitido pela coordenagéo do
PPgUSRN, conforme IN-PPgUSRN n. 03/2018 - Comprovagcdo de Produgéo
Bibliografica e Técnica (aplicavel para as turmas ingressantes a partir de 2019.2).

3.2.2 O professor orientador devera orientar o discente para submeter o trabalho, em,
no minimo, 30 (trinta) dias antes da data da defesa.

3.2.4 A coordenagdo do PPgUSRN agendara o local de defesa e comunicara ao
orientador e discente. Também publicara a defesa no site, nas redes sociais do
Programa e divulgara via e-mail aos demais discentes, docentes e egressos do
PPgUSRN.

3.3 Defesa e Ritos Finais

3.3.1 O orientador sera responsavel em presidir a comissdo examinadora da Defesa do
TCC. A Ata de Defesa e as declaracbes de participacdo devem ser retiradas na
Secretaria do mestrado.
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3.3.2 O discente tera um tempo de 20 minutos para a apresentacéo oral do trabalho.

3.3.3 A decisdo da banca examinadora sera tomada pela maioria de seus membros,
podendo o resultado da devesa ser:

- Aprovado sem alteragdes na verséo final do TCC,;

- Aprovado com alteracbes. Nessa categoria, a aprovagao final € condicionada a
realizacdo das modificacdes na versao final do TCC; ou

- Reprovado.

3.3.4 Na decisao prevista para aprovado sem alteracbes ou com alteracdes, a versao
final do TCC devera ser entregue a coordenagao pelo discente, no prazo maximo de
até 30 (trinta) dias, a partir da data da defesa.

3.3.5 Em caso de aprovado com alteragdes, o discente deve atender as modificagdes
definidas e registradas pela comissdo examinadora no Formulario de Defesa de TCC e
que devem ser aperfeicoados.

3.3.6 No caso de reprovacdo do TCC, a comissdo examinadora pode conceder ao
discente um prazo maximo de até 6 (seis) meses, a partir da data da defesa, para uma
reapresentacao do TCC.

3.3.7 Apos a secgéo de defesa, o professor orientador deve entregar a coordenagao, os
seguintes documentos: Ata preenchida e Formulario de defesa, devidamente
assinados.

3.3.8 A versao final do TCC, em formato digital — PDF, devera conter as assinaturas da
banca examinadora e ser enviado por e-mail a coordenagdo do PPgUSRN, respeitando
0s prazos estabelecidos conforme regras 3.3.4 ou 3.3.6.

3.3.9 A assinatura do professor orientador representa a sua ciéncia e concordancia da
versao final a ser encaminhada.

3.3.10 No caso do ndo atendimento das condi¢cdes previstas nas regras 3.3.4, 3.3.5,
3.3.6 e 3.3.8 que tercem sobre os prazos e condi¢des de entrega da versao final do
TCC, o discente sera considerado reprovado.

3.3.11 O professor orientador deve depositar o trabalho no Memoria
(https://memoria.ifrn.edu.br/ldap-login), conforme diretrizes da Biblioteca Central do
CNATI/IFRN. Caso o professor n&o tenha matricula institucional do SUAP, o deposito
sera feito pela Secretaria do PPgUSRN.

3.3.12 Apods ser comunicado a efetuacdo do deposito pela biblioteca, professor
orientador deve informar a secretaria do PPgQUSRN através do e-mail do programa.

3.3.13 Depois do depdsito no Memoria, a Secretaria do PPgUSRN cadastrara o TCC
na plataforma Sucupira e no site do Programa.

4 Registros

Certificados de participacédo da banca.

Ficha de credenciamento de avaliador externo.
ATA de Defesa.

Formulario da Defesa de TCC.

5 Documentos de referencia M [% 7
Regimento do PPgUSRN. e Lt L) [ o

H

Coordenador do PPgUSRN 3/3
Portaria 1641/2017-Reitoria/IFRN
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FORMULARIO DE DEFESA

Dados Cadastrais do Discente

Nome Matricula

Titulo

Dados Cadastrais da Banca Examinadora

Orientador

Avaliador 1

Avaliador 2

Avaliador 3

Dados Cadastrais da Defesa

Data ‘ Inicio ‘ ‘ Término ‘

Resultado (Marcar com x)

Aprovado sem alteragoes ‘ ‘ Aprovado com condigoes ‘ ‘ Reprovado

Para Resultado — Aprovagao sem alteragées ou aprovado com condi¢coes

Prazo dado para Corregées* (Responder abaixo: prazo e data acordada)

* O prazo maximo para entrega da versao final do TCC, com a devida assinatura da Banca Examinadora, é de no maximo 30
(trinta) dias, a partir da data da defesa.

Para Resultado - Reprovagao

Prazo dado para nova defesa* (Responder abaixo: prazo e data acordada)

* O prazo maximo para a reapresentagao € de até 6 (seis) meses, a partir da data da defesa.

Avaliador 1 Avaliador 2

Orientador

* Ciéncia do aluno:

Avaliador 3

Assinatura do Aluno
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Comentarios sobre Pontos Criticos que Precisam ser Aperfeicoados no TCC:
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